OFFRE D’EMPLOI MI-TEMPS COORDINATEUR CJ ANAIS



Le Centre de Jour de l’asbl ANAIS est un lieu agréé par La Cocof pour accueillir 27 adultes (38 participants à temps partiel) présentant un double diagnostic (handicap mental et troubles psychiques). 
Le projet institutionnel est orienté par la psychanalyse appliquée aux institutions.

Nous sommes à la recherche d’un coordinateur d’équipe (chef de groupe) à mi-temps, en CDI, dont le contrat débuterait le 1er mai 2021.

Le candidat aura pour mission :

· Organisation et gestion des horaires de toute l’équipe et des remplacements en cas d’absences du personnel.
· Attribution en concertation avec la direction, des jours de vacances annuelles. 
· Organisation des présences dans les ateliers en tenant compte des projets et besoins des participants. 
· Tenue mensuelle du décompte de chaque travailleurs d’heures supplémentaires, des jours de vacances et de formation utilisés. 
· Transmission mensuelle des prestations de chaque travailleur pour le calcul de la rémunération et vérification.
· Validation d’un point de vue horaire des demandes de formation.
· Présentation à la réunion d’équipe hebdomadaire des points qui concernent l’encadrement en journée.
· Participation à la réflexion clinique.
· Transmission des notes qui concernent l’équipe et affichage des horaires. 

Le candidat, pour que sa proposition d’emploi soit recevable, devra :

· Être titulaire d’un niveau Bac belge (ESNU) éducatif ou psycho-social. 
· Avoir une bonne connaissance en informatique, Excel, notamment. 
· Avoir une connaissance « de base »de la législation sociale.
· Disposer d’une bonne capacité à organiser et planifier.
· Capacité rédactionnelle – bonne orthographe.
· Démontrer d’une expérience en gestion d’équipe. 
· Avoir une expérience en centre orienté par la psychanalyse est un plus. 
· Avoir le permis de conduire B est un plus. 
· Disposer d’un certificat de bonnes conduite vie et mœurs, modèle B. 

Barème de la Cocof (CP 319) avec ancienneté antérieure en milieu psycho-Medico-social reconnue (Barème 2 si expérience acquise de chef éducateur ou Barème 3 le temps de l’acquérir). 
[bookmark: _Hlk63841699]Les candidatures munies du CV et de la lettre de motivations sont à adresser à v.bassine@anaisasbl.be .

